
Inventuranweisung dataposC  

 

Für die Inventur können 3 Zählarten verwendet werden. 

 

 

 

1. Inventur über die manuelle Zählung durchführen 

2. Inventur über eine EXCEL-Tabelle durchführen 

3. Inventur über ein MDE-Gerät durchführen 
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Inventur α ƳŀƴǳŜƭƭŜ ½ŅƘƭǳƴƎά 

1a. Inventur- Hauptmaske öffnen 

Öffnen Sie die Warenwirtschaft von dataposC und klicken auf den Button Inventur 

Hinweis: Die Inventur muss mit einer leeren Inventur-Hauptmaske begonnen werden! Falls sich noch restliche 

Daten in dieser Tabelle befinden, dann erfolgt nach dem Klick auf ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αLƴǾŜƴǘǳǊά ŜƛƴŜ !ōŦǊŀƎŜ αbƻŎƘ 

ƴƛŎƘǘ ǸōŜǊƴƻƳƳŜƴŜ LƴǾŜƴǘǳǊŘŀǘŜƴ ǾƻǊƘŀƴŘŜƴΦ {ƻƭƭŜƴ ǎƛŜ ƎŜƭŀŘŜƴ ǿŜǊŘŜƴΚά. Klicken Sie auf NEIN. Sie erhalten 

eine leere Inventurmaske. 

 

 
leere Inventur-Hauptmaske 

1b. Zählliste ausdrucken: KlickŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αwŜǎǘ-!ǊǘƛƪŜƭά 

 

YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ αhY-.ǳǘǘƻƴά 
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Wenn Sie die Resteliste (Zählliste) sortieren wollen, doppelklicken Sie auf die Spaltenüberschriften 

α!ǊǘƛƪŜƭƴǳƳƳŜǊά ƻŘŜǊ α!ǊǘƛƪŜƭōŜȊŜƛŎƘƴǳƴƎά 

Drucken Sie die Zählliste aus. Klicken {ƛŜ ŀǳŦ ŘŜƴ α5ǊǳŎƪŜƴ-.ǳǘǘƻƴά 

 
 Resteliste/Zählliste 

 

Nach dem Ausdruck verlassen Sie bitte die Resteliste und kehren wieder auf die Hauptmaske der 

Inventur zurück!  

Klicken Sie auf den blauen Pfeil (Exit)  auf der linken Seite und bestätigen die Meldung α5ŀǘŜƴ 

ǿǳǊŘŜƴ ƴƻŎƘ ƴƛŎƘǘ ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘΦ ²ƻƭƭŜƴ {ƛŜ ǘǊƻǘȊŘŜƳ ōŜŜƴŘŜƴά mit JA 
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2. Führen Sie die Handzählung durch und tragen in der Spalte IST-

Bestand die Artikelbestände handschriftlich ein.  

 
gedruckte Zählliste 
 

3. Zählbestände erfassen:  

Öffnen Sie nach der Handzählung die Handerfassung in der Inventur-Hauptmaske 

 

Χund tippen die Bestände in die Spalte IST-Bestand ein. 

 
Handerfassung 
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4a. Handerfasste IST-Bestände in die Inventur-Hauptmaske hinzufügen 

 
Die von Ihnen erfassten Artikel werden jetzt in die Hauptmaske der Inventur übernommen. Wir 

empfehlen das Hinzufügen nach ca. 100 handerfassten Eingaben vorzunehmen. 

 

Falscheingabe in der Handerfassung 

Mit der F7 Taste können Sie Falscheingaben löschen. 

Hinweis: 

Entdecken Sie nach dem Hinzufügen der Artikel einen Eingabefehler, dann können Sie über die 

Handerfassung den Artikelbestand mit einer weiteren Eingabe um den Differenzbestand  korrigieren.  

In der Inventur-Hauptmaske wird der Artikelbestand immer in einer Zeile dargestellt. Wird von einem 

Artikel über die Handerfassung mehrere Artikelbestände hinzugefügt, dann werden die 

Artikelbestände in der Inventur-Hauptmaske kumuliert. 

4b. Inventur-Hauptmaske sortieren 

Doppelklicken Sie auf die Spaltenüberschriften (Artikelnummer, Artikelbezeichnung, Lieferant oder 

Warengruppe) um zu sortieren 

 
Inventur-Hauptmaske 

4c. Noch nicht handerfasste / gezählte Artikel über die Rest-Artikelliste anzeigen 

Klicken Sie in der Inventur-IŀǳǇǘƳŀǎƪŜ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αwŜǎǘŜƭƛǎǘŜά ǳƴŘ ƭŀǎǎŜƴ ǎƛŎƘ ŘƛŜ ƴƻŎƘ ƴƛŎƘǘ ƎŜȊŅƘƭǘŜƴ 

Artikel anzeigen oder drucken. 
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4d. Inventur-Hauptmaske vor der Inventurübernahme verlassen  

Müssen Sie das Inventurmodul aus bestimmten Gründen vor der Inventurübernahme verlassen, dann klicken 

Sie auf den Button (Speichern/Exit) 

 
Die handerfassten Artikelbestände der Inventur-Hauptmaske werden gespeichert. Sie können jetzt 

dataposC verlassen oder einen beliebigen Programmpunkt starten. 

4e. Die Inventur-Hauptmaske aus der Warenwirtschaft wieder starten. 

YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ƛƴ ŘŜǊ ²ŀǊŜƴǿƛǊǘǎŎƘŀŦǘ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αLƴǾŜƴǘǳǊά ǳƴŘ ōŜǎǘŅǘƛƎŜƴ ŦƻƭƎŜƴŘŜ aŜƭŘǳƴƎ  

mit JA 

 

 
 

 

4f. Nicht erfasste Arikel auf Bestand 0 setzen  

kreuzen Sie in der Inventur-IŀǳǇǘƳŀǎƪŜ ŘƛŜ hǇǘƛƻƴ α ƴƛŎƘǘ ŜǊŦŀǎǎǘŜ !ǊǘƛƪŜƭ ŀǳŦ .ŜǎǘŀƴŘ л ǎŜǘȊŜƴά ŀƴ 

 
Inventur_Hauptmaske 
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5. INVENTURÜBERNAHME 

zur Inventurübernahme klickŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ αLƴǾŜƴǘǳǊstartά 

 
Inventur-Hauptmaske 

Zur Kontrolle wird Ihnen eine Dialogmaske vor der Inventurübernahme angezeigt: 

 

 
{ǘŀǊǘŜƴ {ƛŜ ŘƛŜ LƴǾŜƴǘǳǊǸōŜǊƴŀƘƳŜ ƛƴŘŜƳ {ƛŜ Řŀǎ IŅŎƪŎƘŜƴ αLƴǾŜƴǘǳǊ ƧŜǘȊǘ ŘǳǊŎƘŦǸƘǊŜƴά ǎŜǘȊŜƴ ǳƴŘ Ƴƛǘ hK 

bestätigen.  

 

Folgende Prozesse werden gestartet: 

- Druck der Inventurliste zur Protokollierung 

- bƛŎƘǘ ŜǊŦŀǎǎǘŜ !ǊǘƛƪŜƭ ǿŜǊŘŜƴ ŀǳŦ .ŜǎǘŀƴŘ αлά ƎŜǎŜǘȊǘ 

- Gezählte Artikel als PDF Datei speichern: Erstellt eine PDF-Datei der 

Inventurliste. Geben Sie der PDF-Datei den Namen zB. 

Inventur2011.pdf und speichern diese auf dem Desktop 

- Die IST-Bestände überschreiben die SOLL-Bestände in dataposC 

Hinweis: Nach dem Inventurstart wird der Inhalt der Inventurhauptmaske als Datei mit dem 

Namen Inventur.yyyymmtthhmmss im dataposC-Verzeichnis gesichert. Der Satzaufbau entspricht 

dem Aufbau der Inventurhauptmaske. Trennzeichen ist Semikolon. 
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Inventur über eine EXCEL Datei durchführen 

1.Inventur- Hauptmaske öffnen 

Öffnen Sie die Warenwirtschaft von dataposC und klicken auf den Button Inventur 

Hinweis: Die Inventur muss mit einer leeren Inventur-Hauptmaske begonnen werden! Falls sich noch restliche 

5ŀǘŜƴ ƛƴ ŘƛŜǎŜǊ ¢ŀōŜƭƭŜ ōŜŦƛƴŘŜƴΣ Řŀƴƴ ŜǊŦƻƭƎǘ ƴŀŎƘ ŘŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αLƴǾŜƴǘǳǊά ŜƛƴŜ !ōŦǊŀƎŜ αbƻŎƘ 

nicht übernommene InventǳǊŘŀǘŜƴ ǾƻǊƘŀƴŘŜƴΦ {ƻƭƭŜƴ ǎƛŜ ƎŜƭŀŘŜƴ ǿŜǊŘŜƴΚάΦ YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ NEIN. Sie erhalten 

eine leere Inventurmaske. 

 

 
leere Inventur-Hauptmaske 

2. Konfiguration prüfen 

Ihre EXCEL-Datei muss im CSV-Format abgespeichert sein. Somit ist das Spaltentrennzeichen ein Semikolon. 

Beschreiben Sie in der Konfiguration der Inventur den Aufbau Ihrer EXCEL-Datei. Wichtig ist die Reihenfolge der 

Spalten Artikelnummer und IST-Bestand (Zählbestand)  

  

Stehen die Artikelnummer in Ihrer EXCEL-Datei in der 1.Spalte und die IST-Bestände in der 2 Spalte, dann geben 

Sie in der Konfiguration die Stelle 1 in der Aritkelnummer und die Stelle 2 in der Menge ein. Speichern Sie die 

Einstellungen.  
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3. EXCEL-Datei laden 

aƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ αLƴǾŜƴǘǳǊŘŀǘŜƛ ƭŀŘŜƴΧά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ LƘǊŜ 9·/9[-Datei (.csv) auswählen und öffen.  

 

 

Überprüfen Sie Ihre Daten und führen die Inventurübernahme durch. 

 

Inventurstart siehe Punkt 5  
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Inventur über eine MDE-Datei durchführen 

1. Inventur- Hauptmaske öffnen 

Öffnen Sie die Warenwirtschaft von dataposC und klicken auf den Button Inventur 

Hinweis: Die Inventur muss mit einer leeren Inventur-Hauptmaske begonnen werden! Falls sich noch restliche 

5ŀǘŜƴ ƛƴ ŘƛŜǎŜǊ ¢ŀōŜƭƭŜ ōŜŦƛƴŘŜƴΣ Řŀƴƴ ŜǊŦƻƭƎǘ ƴŀŎƘ ŘŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αLƴǾŜƴǘǳǊά ŜƛƴŜ !ōŦǊŀƎŜ αbƻŎƘ 

nicht übernommene LƴǾŜƴǘǳǊŘŀǘŜƴ ǾƻǊƘŀƴŘŜƴΦ {ƻƭƭŜƴ ǎƛŜ ƎŜƭŀŘŜƴ ǿŜǊŘŜƴΚάΦ YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ NEIN. Sie erhalten 

eine leere Inventurmaske. 

 

 
leere Inventur-Hauptmaske 

2. Konfiguration prüfen 

Ihre MDE-Datei muss im TXT-Format abgespeichert sein. In der Regel wird das Trennzeichen 

α{ŜƳƛƪƻƭƻƴάǾŜǊǿŜƴŘŜǘΦ .ŜǎŎƘǊŜƛōŜƴ {ƛŜ ƛƴ ŘŜǊ YƻƴŦƛƎǳǊŀǘƛƻƴ ŘŜǊ LƴǾŜƴǘǳǊ ŘŜƴ !ǳŦōŀǳ LƘǊŜǊ a59-Datei. 

Wichtig ist die Reihenfolge der Artikelnummer und des IST-Bestandes (Zählbestand)  
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Stehen die Artikelnummer in Ihrer MDE-Datei an 1.Stelle und die IST-Bestände an 2.ter Stelle, dann 

geben Sie in der Konfiguration die Stelle 1 in der Aritkelnummer und die Stelle 2 in der Menge ein. 

Speichern Sie die Einstellungen.  

3. MDE-Datei laden 

aƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ αLƴǾŜƴǘǳǊŘŀǘŜƛ ƭŀŘŜƴΧά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ LƘǊŜ MDE-Datei (.txt) auswählen und öffen.  

 

 

 

Überprüfen Sie Ihre Daten und führen die Inventurübernahme durch. 

 

 

Inventurstart siehe Punkt 5  
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Anhang 

Handerfassung an mehreren Kassenplätzen 

Wenn mehrere dataposC-Arbeitsplätze (z.B. Kasse 0 und Kasse1)  vernetzt sind, können an 

jedem Arbeitsplatz Artikelbestände über die Handerfassung eingegeben werden.  
 

1. Kasse 0 ist immer die führende Inventurkasse 

Kasse 0 ist wie gewohnt die Kasse, die alle Artikel in die Inventur-Hauptmaske 

zusammenführt und auch den Inventurstart mit anschließender DFÜ durchführt. Damit 

Kasse0 die erfassten Artikelbestände von anderen Kassenarbeitsplätzen importieren kann, 

muss die Konfiguration in der Inventur von Kasse 0 geprüft werden. 

 

Für die Artikelnummer muss die Position 1 und für die Menge die Position 4 gespeichert sein.  
YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά ǿŜƴƴ {ƛŜ ŘƛŜ tƻǎƛǘƛƻƴŜƴ ŅƴŘŜǊƴ ƳǳǎǎǘŜƴΦ 

2. Handerfassung  

Kasse 0  

Werden Artikel-IST-Bestände über die Handerfassung eingegeben, dann wird der Button 
αIƛƴȊǳŦǸƎŜƴά  verwendet, um die erfassten Artikel der Inventur-Hauptmaske hinzuzufügen.  

Kasse 1 oder andere 

Werden Artikel-IST-Bestände über die Handerfassung eingegeben, dann wird der Button 
α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά  verwendet. 
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Speichern Sie die IST-Artikelbestände auf dem DESKTOP. Verwenden Sie einen eindeutigen 
Dateinamen wie: Inventur2011Kasse1a.csv 

 

.ŜǎǘŅǘƛƎŜƴ {ƛŜ ŘƛŜ aŜƭŘǳƴƎΥ α5ŀǘŜƛ ŜǊŦƻƭƎǊŜƛŎƘ ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘΦ {ƻƭƭ ŘŜǊ 9ǊŦŀǎǎǳƴƎǎƳƻŘǳǎ 
ōŜŜƴŘŜǘ ǿŜǊŘŜƴΚά Ƴƛǘ W! 

 

3. Gespeicherte Dateien in Kasse 0 hinzufügen 

Sind alle Artikel-Bestände erfasst und gespeichert, dann kopieren Sie die Dateien auf Kasse 0. 
Mit Kasse 0 können die Dateien geladen und der Inventur-Hauptmaske hinzugefügt werden. 

 

 

 

 

 

 


